
11. Tanfolyam indítása

elfogadott képzési terv

KÉPZÉSSZERVEZÉS
(OPHR KSZ)

Megkötött
munkaszerződés

Tanulmányi szerződés

SLA MÁV-SZK Zrt.-vel
Keretmegállapodás

KAV-al

01. Tanfolyam
meghirdetése

KÉPZÉSSZERVEZÉS
(OPHR KSZ)

07. Résztvevők
rögzítése és

véglegesítése

végrehajt

HR partner

közreműködik

Munkavállaló időszakos
vizsgáinak

esedékessége
elérkezett

Vizsgakötelezettség
nem vált szükségessé

MS Outlook

Igény keletkezett
tanfolyam indításra

Tanfolyami résztevők
listája

Tanfolyami résztevők
listája

Elindított tanfolyam

BGOK
tanfolyamszervező

végrehajt információt kap

A meghirdetett
tanfolyamokkal

kapcsolatos
információk

A meghirdetett
tanfolyamokkal

kapcsolatos
információk

02. A humánpartnerek
értesítése

A meghirdetett
tanfolyamokkal

kapcsolatos
információk

KÉPZÉSSZERVEZÉS
(OPHR KSZ)

végrehajt

HR partner

információt kap

A meghirdetett
tanfolyamokkal

kapcsolatos
információk

Területi humánpartner
vezető

információt kap

03. Munkáltatói
jogkörgyakoró

értesítése

HR partner

végrehajt

Munkáltatói
jogkörgyakorló

információt kap

A meghirdetett
tanfolyamokkal

kapcsolatos
információk

Értesítés a
meghirdetett

tanfolyamokról

04. Meghirdetett
tanfolyamokról
munkavállalók

értesítése

Értesítés a
meghirdetett

tanfolyamokról

Munkáltatói
jogkörgyakorló

végrehajt

Munkavállaló

információt kap

Értesítés a
meghirdetett

tanfolyamokról

05. Munkavállalói
jelentkezés a
meghirdetett

tanfolyamokra

Értesítés a
meghirdetett

tanfolyamokról
Munkavállaló HR partner

Jelentkezés a képzésre

06. SAP rendszerben
bemeneti feltételek

ellenőrzése és
résztvevők továbbítása

Jelentkezés a képzésre HR partner

végrehajt

Befogadott jelentkezés

Befogadott jelentkezés

MunkavállalóMunkáltatói
jogkörgyakorló

közreműködik közreműködik

08. A képzéshez
szükséges egyéni

kötelezés vagy
tanulmányi szerződés

elkészítése és
rögzítése

HR partner

végrehajt

Tanfolyami résztevők
listája

SAP HR

Munkavállaló

információt kap

Tanfolyamhoz
szükséges

dokumentumok

09. Tanfolyami
részvételek lezárása

KÉPZÉSSZERVEZÉS
(OPHR KSZ)

végrehajt

Tanfolyami résztevők
listája

A tanfolyam kezdő
dátuma előtti 7.

munkanap elérkezett

Értesítés a tanfolyam
végleges létszámáról
és a szállásigényekről

Megrendelésnek
 minősül!

10. Tanfolyami
dokumentáció
előkészítése

Értesítés a tanfolyam
végleges létszámáról
és a szállásigényekről

Elkészített tanfolyami
dokumentáció

Munkavállaló

közreműködik

Munkavállaló álltal
átadott dokumentumok

12. Tanfolyammal
kapcsolatos adatok
nyilvántartása és

módosítások követése

Elindított tanfolyam
Munkavállaló álltal

átadott dokumentumok

Létszámadatok

KÉPZÉSSZERVEZÉS
(OPHR KSZ)

információt kap

Munkavállaló

közreműködik

Aláírt jelenléti ív Vizsgaigény

Vizsgáztató szervezet által végzett vizsga BGOK vizsga Nincs vizsgakötelezettség

MÁV SZK Zrt. Baross
Gábor Oktatási

Központ

információt kap

MÁV SZK Zrt. Baross
Gábor Oktatási

Központ

információt kap

MÁV SZK Zrt. Baross
Gábor Oktatási

Központ

MÁV SZK Zrt. Baross
Gábor Oktatási

Központ

MÁV SZK Zrt. Baross
Gábor Oktatási

Központ

végrehajt

végrehajt

végrehajt

Kötelezés

Sikeres alapképzés
utáni alapvizsga

megkezdése
szükséges

2.3.2.14 Vizsgáztatások
rendje

Munkáltatói
jogkörgyakorló

végrehajt közreműködik közreműködik

MS Outlook

MS Outlook

MS Outlook

MS Outlook
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